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Le Centre de formation des enseignants de ’'Université de Liége (ci-aprés, « CEFEN ») récolte et traite vos
données a caractére personnel dans le respect des dispositions du Reglement général sur la protection des
données (UE 2016/679, ci-aprés « RGPD ») et de la loi du 30 juillet 2018 relative a la protection des personnes
physiques a I’égard du traitement des données a caractere personnel.

Responsable du traitement

Le CEFEN est un centre interfacultaire de 'Université de Liege dont le siége social se situe Place du 20-Ao(t,
7 a 4000 Liege. L'Université de Liege est une institution publique qui posséde deux personnalités
juridiques?: elle agit, d'une part, en tant que Communauté frangaise de Belgique (dont elle est un organe
déconcentré) (0807.970.507) et, d'autre part, en qualité d'établissement public déconcentré et autonome,
appelé « le Patrimoine de ['Université de Liege » (0325.777.171). Elle est diiment représentée par sa
Rectrice.

Pour toute question relative au traitement de vos données a caractére personnel par ['Université de Liege,
vous pouvez contacter le Délégué a la protection des données de I'Université en écrivant a ’'adresse
suivante: Monsieur le Délégué a la Protection des Données, Bat. B9 Cellule « GDPR », Quartier Village 3,
Boulevard de Colonster 2,4000 Liege, Belgique. Vous pouvez également lui adresser un courriel a ’adresse :

dpo@uliege.be.

Traitements de données a caractére personnel
Le CEFEN traite vos données a caractere personnel comme suit :

1. Gestion centralisée des maitres de stage et des écoles

- Données traitées : adresse mail, nom, prénom, activité des cinq dernieres années, adresse postale,
affiliation / participation a des organisations professionnelles, conventions et accords, curriculum
académique, détails personnels, données d'identification personnelles, emploi actuel, emploi du
temps, formation a la fonction, identifiant en ligne, numéro compte bancaire, numéro
d'identification, numéro national, permis, possessions, profession, signature.

- Finalités: administration des étudiants, Administration des maitres de stage, organisation des
stages, communication a propos des activités de 'Université.

- Base de licéité: mission d’intérét public (RGPD, art. 6-1, e) en matiere d’enseignement, de
recherche et de service a lacommunauté, reconnue a 'Université de Liége par le Décret définissant
le paysage de l'enseignement supérieur et l'organisation académique des études du 7 novembre
2013 (art. 2).

- Durée de conservation: pour les étudiants: jusqu'a deux ans aprés la fin de la formation
(organisation du Serment de Socrate, gestion des litiges); pour les maitres de stage : jusqu'a avis
contraire de la personne concernée ou informations sur la fin de carriere.

! Les Universités de Gand et Liege ont, en effet, été dotées d'une personnalité juridique distincte de celle
de I'Etat en vertu d'une loi du 5 juillet 1920 (M.B., 29 juillet 1920).
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Destinataires : étudiants-stagiaires qui recoivent les coordonnées de leur maitre de stage et
maitres de stage qui regoivent les coordonnées de leurs stagiaires.

Gestion des données des étudiants et des Alumni

Données traitées : adresse mail, nom, prénom, adresse postale, curriculum académique, données
d'identification personnelles, numéro d'identification.

Finalités : administration des étudiants.

Base de licéité: obligation légale (RGPD, art. 6-1, c) - Décret du 7 février 2019 définissant la
formation initiale des enseignants.

Durée de conservation : sans limite (le Secrétariat du CEFEN est tenu de conserver la liste des
étudiants ayant prété le Serment de Socrate).

Destinataires : néant.

Gestion des données des enseignants extérieurs

Données traitées : adresse mail, nom, prénom, adresse postale, date de naissance, identifiant en
ligne, numéro d'identification.

Finalités : gestion des contacts avec les enseignants extérieurs.

Base de licéité: mission d’intérét public (RGPD, art. 6-1, e) en matiere d’enseignement, de
recherche et de service a lacommunauté, reconnue a 'Université de Liége par le Décret définissant
le paysage de l'enseignement supérieur et 'organisation académique des études du 7 novembre
2013 (art. 2).

Durée de conservation : jusqu’au retrait des identifiants « ULiége », au terme de la collaboration
avec ces enseignants.

Destinataires : néant

Gestion RH du Personnel (scientifique) attaché au CEFEN (Assistants de formation, Assistants
pédagogiques, Conseiller RFIE, Moniteurs pédagogiques)

Données traitées : adresse mail, nom, prénom, adresse postale, curriculum académique, date de
naissance, détails personnels, détails sur les autres membres de la famille ou du ménage, données
d'identification personnelles, données d’identification financieres, emploi actuel, fin de Pemploi,
identifiant en ligne, mariage ou forme actuelle de cohabitation, numéro compte bancaire, numéro
d'identification, numéro national, organisation du travail, présence et discipline, profession,
recrutement, salaire, signature, données concernant la santé physique.

Finalités : recrutement et gestion du personnel.

Base de licéité : traitement nécessaire a ['exécution d'un contrat auquel la personne concernée
est partie (RGPD, art. 6-1, b).

Durée de conservation : jusqu'aux 75 ans de la personne.

Destinataires : ces données a caractére personnel sont communiquées a ’Administration des
ressources humaines et a ’Administration des ressources financiéres, lesquelles peuvent les
communiquer a des tiers externes pour répondre aux obligations de I'Université.

Gestion des abonnements d la revue Didactiques en pratique

Données traitées : adresse mail, nom, prénom, adresse postale.



Finalités : gestion des abonnements a la revue.

Base de licéité : traitement nécessaire a ['exécution d'un contrat auquel la personne concernée est
partie (RGPD, art. 6-1, b).

Durée de conservation : jusqu’a instruction contraire (désabonnement).

Destinataires : néant.

Enregistrement vidéo des enseignants (module DI)

Données traitées : adresse mail, nom, prénom, adresse postale, carriére, curriculum académique,
emploi actuel, expérience professionnelle, formation a la fonction, images, numéro
d'identification, qualifications professionnelles, vidéo, comportement en classe.

Finalités : formation des enseignants (auto-hétéroscopie).

Base de licéité: mission d’intérét public (RGPD, art. 6-1, e) en matiere d’enseignement, de
recherche et de service a lacommunauté, reconnue a 'Université de Liége par le Décret définissant
le paysage de l'enseignement supérieur et 'organisation académique des études du 7 novembre
2013 (art. 2).

Durée de conservation : jusqu'a la fin de la formation et épuisement des voies de recours.

Destinataires : participants au module DI ; formateurs externes.

Enregistrements vidéo des enseignants-stagiaires (formation initiale)

Données traitées : adresse mail, nom, prénom, adresse postale, carriere, curriculum académique,
emploi actuel, expérience professionnelle, formation a la fonction, images, numéro
d'identification, qualifications professionnelles, vidéo, le comportement.

Finalités : formation des enseignants (auto-hétéroscopie).

Base de licéité: mission d’intérét public (RGPD, art. 6-1, €) en matiére d’enseignement, de
recherche et de service a lacommunauté, reconnue a 'Université de Liége par le Décret définissant
le paysage de l'enseignement supérieur et l'organisation académique des études du 7 novembre
2013 (art. 2).

Durée de conservation : jusqu'a la fin de la formation et épuisement des voies de recours.

Destinataires : participants a la formation, formateurs du CEFEN.

Organisation de I'Université d’été

Données traitées : adresse mail, nom, prénom, adresse postale, carriere, emploi actuel, numéro
d'identification, photo, signature, informations relatives a des allergies alimentaires éventuelles.

Finalités : organisation concrete des Universités d’été.

Base de licéité : traitement nécessaire a 'exécution d'un contrat auquel la personne concernée est
partie (RGPD, art. 6-1, b).

Durée de conservation : maximum un an apres |'organisation des journées d'Université d'été.

Destinataires : secrétariat de 'IFPC.

Gestion des participants dans le cadre des prestations en tant qu’opérateur de formation

Données traitées : adresse mail, nom, prénom, adresse postale, carriére, emploi actuel, numéro
d'identification, photo, signature.



- Finalités : organisation concréte des formations-coaching pour le compte de 'IFPC.

- Base de licéité: obligation légale (RGPD, art. 6-1, c) - Décret du 7 novembre 2013 définissant le
paysage de ['enseignement supérieur et 'organisation académique des études

- Durée de conservation : Maximum un an apreés l'organisation des formations.

- Destinataires : secrétariat de 'IFPC.

Droits de la personne concernée

Comme le prévoit le RGPD (Art. 15 a 23), chaque personne concernée par le traitement de données peut,
en justifiant de son identité, exercer une série de droits :

- obtenir, sans frais, une copie des données a caractere personnel la concernant faisant 'objet d’un
traitement par 'Université de Liege et, le cas échéant, toute information disponible sur leur
finalité, leur origine et leur destination;

- obtenir, sans frais, la rectification de toute donnée a caractere personnel inexacte la concernant
ainsi que d’obtenir que les données incompletes soient complétées ;

- obtenir, sous réserve des conditions prévues par la réglementation et sans frais, 'effacement de
données a caractere personnel la concernant;

- obtenir, sous réserve des conditions prévues par la réglementation et sans frais, la limitation du
traitement de données a caractére personnel la concernant;

- obtenir, sans frais, la portabilité des données a caractére personnel la concernant et qu’elle a
fournies a ’'Université de Liége, c’est - a - dire de recevoir, sans frais, les données dans un format
structuré couramment utilisé, a la condition que le traitement soit fondé sur le consentement ou
sur un contrat et qu’il soit effectué a ’aide de procédés automatisés ;

- s’opposer, sous réserve des conditions prévues par la réglementation et sans frais, pour des
raisons tenant a sa situation particuliére, au traitement des données a caractere personnel la
concernant;

- retirer, le cas échéant et sans frais, son consentement au traitement de ses données a caractére
personnel ;

- introduire une réclamation auprés de [Autorité de protection des données
(https://www.autoriteprotectiondonnees.be, contact@apd-gba.be).

Contacts

Pour toute question concernant la politique de vie privée du CEFEN ou demande d’exercice de ces droits,
vous pouvez vous adresser au Délégué a la protection des données de ’'Université de Liege, soit par courrier
électronique (dpo@uliege.be), soit par lettre datée et signée a 'adresse suivante :

Université de Liege

M. le Délégué a la protection des données,
Bat. B9 Cellule "GDPR",

Quartier Village 3,

Boulevard de Colonster 2,

4000 Liege, Belgique.
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